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Pakkumise vormistamine
Allpooltoodud nõuded tulenevad sellest, et PRIA töötaja peab dokumentide vastuvõtmisel info sisestama andmebaasi ning on väga tülikas otsida numbreid tekstist. 
Samuti on see oluline aja kokkuhoid dokumentide kontrollimisel.

Nõuded pakkumisele:

*  Pakkumisel peavad olema nii pakkuja kui pakkumise saaja registrikood ja aadress (koos indeksiga) eraldi välja toodud, mitte kusagil eri kohtades tekstis. 

* Pakkumisel peab olema viide projekti nimele või vähemalt tegevustele, et on selgelt aru saadav seotus konkreetse projektiga.

*  Kui pakkumine koosneb osadest, siis on eri ridade kirjeldamisel vaja läheneda optimaalselt – nii palju kui vaja ja nii vähe kui võimalik. (Pakkumises toodud read kannab PRIA töötaja andmebaasi). Kontrollige kindlasti ka andmete matemaatilist õigsust!

* Soetuste, ostetud asjade puhul peab pakkumisel olema märge – toode on uus.
*  Pakkumise lõpus peab olema välja toodud

-  maksumus ilma käibemaksuta 

-  käibemaks 

-  kogusumma

Kui pakkuja ei ole käibemaksukohuslane, siis tuleb seda ka deklareerida:

… ei ole käibemaksukohuslane.
Kui pakkumisel on eri osad, siis lisada koondtabel:
Kokku tööd: 

	Töö
	Hind
	Käibemaks
	Kokku

	
	
	
	

	
	
	
	

	Kokku
	
	
	


* Pakkumisel peab olema märgitud kehtivusaeg. Pakkumine peab kehtima projekti ajakavaga kooskõlas. Arvestades aega umbes 60 päeva JAP + 60 päeva PRIA ning siis algab tegevus … 

(oleme soovitanud, et pakkumine kehtib vähemalt 9 kuud).

* PRIA ei nõua pakkumisel allkirja.

* Kokkuvõte – pakkumise ülesehituse näide:

1. Pakkumise esitaja

2. Pakkumise saaja

3. Pakkumise objekt

4. Pakkumise sisu

5. Pakkumise hind

6. Pakkumise kehtivusaeg
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